Elektronicznie podpisany przez:
Maria Zofia Wiodarczyk
dnia 28 marca 2024 r.

ZARZADZENIE NR 0050.32.2024
WOJTA GMINY DABROWA ZIELONA

z dnia 28 marca 2024 r.

w sprawie udzielenia upowaznienia dla Sekretarza Gminy Dabrowa Zielona do prowadzenia w imieniu
Wéjta Gminy Dabrowa Zielona okreslonych spraw

Na podstawie art.33 ust.4 iart.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. 22023 1., poz. 40 ze zm.) oraz art. 5 ust.4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 530) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Upowaznia si¢ Sekretarza Gminy Panig Matgorzate Surlej do prowadzenia w imieniu Wojta Gminy
Dabrowa Zielona nastepujacych spraw Gminy:

1) Reprezentowanie Gminy Dabrowa Zielona iUrzedu Gminy na zewnatrz, wtym przed wszystkimi
organami  administracji  panstwowej isamorzadowej, instytucjami publicznymi, podmiotami
gospodarczymi, bankami oraz w stosunku do 0s6b indywidualnych,

2) Kierowanie biezaca praca Urzgdu Gminy Dabrowa Zielona,

3) Wykonywanie czynno$ci zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy i kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych, w tym: udzielanie urlopéw, wydawanie polecen stuzbowych,
kierowanie na wyjazdy stuzbowe, kierowanie na szkolenia, wnioskowanie o stosowanie kar porzadkowych,

4) Przyjmowanie Obywateli w sprawach skarg iwnioskow dotyczacych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy - w czasie nieobecnosci Wojta,

5) O$wiaty w Gminie,

6) Sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy i przyjmowanie takich o$wiadczen takze rodzacych lub
mogacych rodzi¢ skutki finansowe, tych ostatnich z kontrasygnatg Skarbnika Gminy.

2. Upowaznia si¢ Sekretarza Gminy Panig Matgorzate Surlej do podpisywania w imieniu Woéjta Gminy
Dabrowa Zielona:

1) Decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej - upowaznienie
nie obejmuje decyzji w sprawach umorzen, przesuni¢¢, roztozenia na raty podatkow,

2) Wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i po§wiadczen urzgdowych,
3) Stwierdzania wlasnorgcznosci podpiséw, potwierdzania zgodnos$ci odpiséw z oryginatami dokumentow,
4) Zamoéwien na szkolenia i wydawnictwa fachowe,

5) Wnioskow, zapotrzebowan, zamoéwien i wyjasnien o srodki finansowe, sprawozdan z ich wykorzystania,
wnioskow i dokumentow aplikacyjnych o fundusze zewnetrzne,

6) Sprawozdan GUS, resortowych i innych.
§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.314.2018 Wojta Gminy Dabrowa Zielona z dnia 31 grudnia 2018 1.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2024 roku.

Wojt Gminy

Maria Wlodarczyk
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