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Projekt ,, Dgbrowskie przedszkolaki przecierajg szlaki” realizowany przez Gmine Dabrowa Zielona

wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Poddziatania: 11.1.3. Wzrost upowszechnienia

wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa $laskiego 2014-2020.
Projekt nr WND-RPSL.11.01.03-24-00G1/20-004,
Wysokos$¢ wktadu unijnego: 211 869,16 zt.

Wajt Gminy Dabrowa Zielona OGtASZA NABOR NA STANOWISKO
Koordynatora Projektu pn. ,, Dabrowskie przedszkolaki przecierajg szlaki”

Projekt wspoffinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa: XI. Wzmochienie
potencjatu edukacyjnego, Dziatanie: 11.1. Ograniczenie przedwczesnego koriczenia nauki
szkolnej oraz zapewnienie réwnego dostepu do dobrej jakosci edukacji elementarnej,
ksztatcenia podstawowego i $redniego, Poddziatanie: 11.1.3. Wzrost upowszechnienia wysokiej
jakosci edukacji przedszkolnej- konkurs.

I. Wymagania na stanowisko

1. Kryterium bazowe:

a) wyksztatcenie wyzsze,

b) min. pétroczne doswiadczenie w zarzgdzaniu projektami finansowanymi z EFS,

c) umiejetnosc¢ obstugi komputera, edytora tekstu, arkusza kalkulacyjnego,

d) znajomos¢ generatora wnioskdw LS (Lokalny System Informacyjny),

e) pefna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

2. Kryterium preferencyjne:

a) udziat w kursach/seminariach organizowanych przez Instytucje Posredniczace oraz Urzad
Marszatkowski na temat przygotowywania i realizacji projektéw europejskich,

b) doswiadczenie w zarzadzaniu réznego rodzaju przedsiewzieciami,

c) umiejetnos¢ organizacji pracy, odpowiedzialnos¢, rzetelnodé¢, systematycznosé,
zaangazowanie, komunikatywnosc¢, samodzielno$¢ dziatania,

d) umiejetnosc radzenia sobie w sytuacjach trudnych (stresowych, konfliktowych).

Il Liczba stanowisk: 1

[1l. Zakres gtéwnych obowigzkéw na stanowisku:

1. Koordynacja dziatar projektu i zapewnienie ptynnosci ich realizacji zgodnie z zatozeniami
projektu oraz z zapisami umowy o dofinansowanie projektu,

2. Odpowiedzialnos¢ za baze PEFS,

3. Przygotowanie i prowadzenie spotkan Zespotu projektowego.,

4. Nadzor i monitorowanie wywigzywania sie z wszelkich zobowigzari wynikajgcych z umowy o
dofinansowanie projektu,

5. Monitorowanie osiggniecia zatozonych celéw, rezultatébw i produktéw projektuy,
wynikajacych z przyjetych zapiséw umowy o dofinansowanie,

6. Wspotpraca z dyrektorem przedszkola na etapie przygotowania, sporzadzania i
przekazywania dokumentacji umozliwiajacej rozliczenie rzeczowe i finansowe etapdw projektu,
/. Monitorowanie postepu rzeczowego i finansowego,
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8. Kontrola wszelkich ptatnosci pod katem zgodno$ci z projektem oraz kwalifikowalnogci
wydatkdéw; rozliczanie srodkow w projekcie,

9. Wspdtpraca z osobg ds. rozliczer w zakresie sporzadzania wnioskow o ptatnosci czedciowe i
ptatnos¢ koicowa, ostatecznego rozliczenia i zamkniecia projektu,

10. Przygotowywanie korespondencji z IZ w sprawach dot. projektu,

11. Wspétpraca z opiekunem projektu z ramienia IZ,

13. Nadzér nad przygotowywaniem niezbednych dokumentéw  wynikajacych z umowy o
dofinansowanie projektu, w trybie i terminach okreslonych w tejze umowie,

14. Nadzor i doradztwo w zakresie zgodnosci realizacji projektu z aktualnymi wytycznymi i
dokumentami obowigzujgcymi w projektach EFS, RPO WSL 2014-2020,

15. Weryfikacje tresci zamdwieri publicznych, niezaleznie od ich wartoéci, pod katem zgodnosci
z wytycznymi 1Z,

16. Podejmowanie dziata zaradczych w przypadku wystapienia probleméw w realizagji
projektu,

17. Kierowanie i nadzorowanie praca zespotu projektowego oraz wspoétpraca z jednostkami
biorgcymi udziat w projekcie,

18. Prowadzenie dziatan promocyjnych projektu,

19. Zakup pomocy dydaktycznych i sprzetu niezbednego do realizacji projektu,

20. Odpowiedzialnos¢ za kontrole zewnetrzng i wewnetrzng przebiegu dziatari projektowych,
21. Zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do ktérych bedzie miat dostep w zwiazku
z realizacjg projektu.

IV. Zakres odpowiedzialnoéci: Koordynator projektu ponosi odpowiedzialnoé¢ za prawidtowy
przebieg i rozliczenie realizowanego projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny) dla osi
priorytetowej: XI. Wzmocnienie potencjatu edukacyjnego dla dziatania: 11.1. Ograniczenie
przedwczesnego koriczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie réwnego dostepu do dobrej jakosci
edukacji elementarnej, ksztatcenia podstawowego i $redniego dla poddziatania: 11.1.3. Wzrost
upowszechnienia wysokiej jako$ci edukacji przedszkolnej- konkurs).

1. Odpowiedzialnos¢ za skutecznos¢ i efekty podejmowanych dziatan na zajmowanym
stanowisku,

2. Odpowiedzialnos$¢ pracownicza.

V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. Praca biurowa przy komputerze i w terenie w wymiarze 40h/mies.

2. Forma zatrudnienia — umowa o prace na czas okreslony 01.01.2021-31.12.2021 r.

VI. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV),
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2. List motywacyjny,

3. Dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie,
4. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w zarzadzaniu projektami wspaétfinansowanymi
z EFS,

5. Wtasnorecznie podpisane oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

6. Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za umyséine przestepstwo écigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

7. Wtasnorecznie podpisane oswiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu w petni z praw publicznych

Dokumenty okreslone w p. VI. 3 i 4 nalezy ztozy¢ w formie kserokopii. Nieztozenie
ktoregokolwiek z dokumentéow wymienionych w p. VI skutkuje odrzuceniem oferty kandydata.
Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ztozone w jezyku polskim, a w przypadku, gdy oryginat
dokumentu zostat sporzadzony w jezyku obcym, winien by¢ przettumaczony na jezyk polski.
VII. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentéw: Wymagane dokumenty aplikacyjne
nalezy sktada¢ bezposrednio w Urzedzie Gminy Dabrowa Zielona, pl. Kosciuszki 31, 42-265
Dabrowa Zielona w zaklejonej kopercie lub drogg pocztowa na adres j. w. z dopiskiem: ,Nabdr
na stanowisko Koordynator Projektu pn. , Dabrowskie przedszkolaki przecierajg szlaki”
w terminie od dnia ogfoszenia do dnia 31.12.2020 r. do godz. 10.00 (decyduje data i godzina
wplywu dokumentéw). Dokumenty, ktére wptynety po wyzej okreélonym terminie nie beda
rozpatrywane. Kandydaci o terminie konkursu zostang powiadomieni telefonicznie lub za
pomocg poczty elektronicznej. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy oraz na tablicy ogtoszeri w Urzedzie Gminy Dabrowa
Zielona, pl. Kosciuszki 31, 42-265 Dabrowa Zielona

Dodatkowych informacji udziela: J.Mirowska, Tel. 34 3555008 {
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