
ZARZĄDZENIE NR 0050.61.2020 
WÓJTA GMINY DĄBROWA ZIELONA 

z dnia 12 października 2020 r. 

w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Dąbrowa Zielona 

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. 
z 2020 r., poz. 713) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Dąbrowa Zielona z dnia 30 czerwca 2016 roku 
z późniejszymi zmianami wprowadza się zmiany szczegółowo określone w załączniku Nr 1 do niniejszego 
Zarządzenia. 

2. Schemat graficzny struktury organizacyjnej Urzędu Gminy Dąbrowa Zielona określa załącznik Nr 2 do 
niniejszego Zarządzenia. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 15 października 2020 r. 

 

   

Wójt Gminy 
 
 

Maria Włodarczyk 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 0050.61.2020 

Wójta Gminy Dąbrowa Zielona 

z dnia 12 października 2020 r. 

w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Dąbrowa Zielona 

1. W § 37a  Referat Inwestycyjny zmianie ulega pkt.I., który uzyskuje nowe brzmienie "Stanowisko ds. 
gospodarki nieruchomościami, do którego należą następujące zadania: 

1) W zakresie gospodarki nieruchomościami: 

a) gospodarowanie gruntami komunalnymi, gospodarką mieszkaniową oraz obrót nieruchomościami 
stanowiącymi mienie gminne, 

b) komunalizacja mienia i prowadzenie ewidencji gruntów komunalnych, 

c) zlecanie wycen i podziałów geodezyjnych, 

d) przygotowywanie i sprzedaż nieruchomości mienia komunalnego oraz lokali mieszkalnych 
i użytkowych, 

e) sporządzanie sprawozdań z obrotu nieruchomościami mienia komunalnego, 

f) sporządzanie decyzji z zakresu podziału nieruchomości, 

g) prowadzenie postępowań rozgraniczeniowych z wniosku strony i z urzędu, 

h) opracowywanie informacji o stanie mienia komunalnego, 

i) prowadzenie przetargów na nieruchomości gminne (w tym lokale użytkowe), 

j) ujawnianie prawa własności w księgach wieczystych gruntów komunalnych, 

k) prowadzenie rejestru umów dzierżaw zawieranych na co najmniej 10 lat, 

l) sporządzanie sprawozdań GUS. 

2) W zakresie ochrony zabytków: 

a) prowadzenie gminnej ewidencji zabytków, 

b) opieka nad miejscami pamięci, 

c) współpraca z właściwymi organami ochrony zabytków; 

d) ustanawianie form pomników przyrody. 

3) W zakresie ochrony środowiska: 

a) przygotowywanie opinii i uzgodnień, 

b) wykonywanie zadań związanych z kontrolą przestrzegania i stosowania przepisów            o ochronie 
środowiska oraz ochrony powietrza, 

c) realizacja zadań określonych w gminnym programie ochrony środowiska, gminnym programie usuwania 
azbestu, gminnym programie rewitalizacji oraz sporządzanie raportu z ich wykonania. 

4) W zakresie ochrony gruntów rolnych i leśnych: 

a) sporządzanie wniosków o wyrażenie zgody na przeznaczenie gruntów rolnych i leśnych na cele 
nierolnicze i nieleśne, 

b) sporządzanie opinii w postępowaniach dotyczących rekultywacji i zagospodarowania gruntów, 

c) sporządzanie opinii w postępowaniach prowadzonych przez organy właściwe                    w sprawach 
wyłączenie gruntów rolnych i leśnych z produkcji rolnej i leśnej. 

5) W zakresie prowadzenia postępowań administracyjnych dot. decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach, 
w tym: 

a) przygotowywanie informacji i zawiadomień związanych z procesem wydania decyzji    
o środowiskowych uwarunkowaniach, 
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b) przygotowanie wystąpień o uzgodnienia środowiskowych uwarunkowań realizacji przedsięwzięcia do 
właściwych organów, 

c) przygotowanie wystąpień o opinię do właściwych organów, 

d) przygotowanie postanowień w sprawie ustalenia zakresu raportu lub w sprawie odstąpienia sporządzania 
raportu. 

6) W zakresie prawa wodnego: 

a) prowadzenie spraw związanych z funkcjonowaniem   spółki wodnej, 

b) zatwierdzanie ugody w sprawie zmiany stanu wody na gruncie, nakazywanie właścicielom gruntów 
przywrócenie stosunków wodnych na gruntach do stanu poprzedniego lub wykonanie urządzeń 
zapobiegających szkodom".
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Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 0050.61.2020

Wójta Gminy Dąbrowa Zielona 

z dnia 12 października 2020 r.

WW 

Wójt Gminy 1 

Kierownik Referatu Finansowego – Skarbnik Gminy 

1 

Opłaty i podatki    Obsługa księgowo- 

 lokalne    płacowa jednostek 

  budżetowych 

Sekretarz Gminy ½ 

Kierownik Referatu Organizacyjnego  

 i Spraw Społeczno-Obywatelskich 

Kierownik Referatu Gospodarki 

Komunalnej 1 

Kierownik Referatu 

Inwestycji 1  

Zastępca Wójta  1/2 

Stanowisko ds. wymiaru  

podatków i opłat 1 

Stanowisko ds. 

księgowości podatkowej 

i archiwum zakładowego  

1 

Stanowisko ds. 

księgowości jednostek 

budżetowych 3 

Stanowisko ds. rozliczeń  

publiczno-prawnych  

2 

Stanowisko ds. obsługi 

informatycznej, promocji, obrony 

cywilnej i zarządzania 

kryzysowego 1 

Stanowisko ds. ewidencji 

Ludności i dowodów osobistych 1 

Stanowisko  ds. 

organizacyjnych/sekretariat 7/8 

Stanowisko ds. kadr 1 

Stanowisko ds. obsługi klienta - 

pomoc administracyjna 1 

Stanowisko ds. gospodarki wodno-

kanalizacyjnej, odpadów i oczyszczalni 

ścieków 1 

Stanowisko ds. rozliczeń wodno-

kanalizacyjnych i odpadów 

komunalnych 1 

Kierowca 1 

Kierowca/pracownik gospodarczy 1 

  pracownik gospodarczy 3 i 1/2 

Zastępca 

Kierownika USC  1/8 

Stanowisko ds. 

gospodarki 

nieruchomościami  1 

Stanowisko ds. zamówień 

publicznych i ochrony 

środowiska 

1

Stanowisko ds. pozyskiwania  

i rozliczeń funduszy 

zewnętrznych 1

Stanowisko ds.  inwestycji  

i gospodarki  przestrzennej  1 

Sprzątaczka 1 
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