Zarzadzenie nr 0050.390.2014
Wéjta Gminy Dabrowa Zielona

z dnia 09 wrze$nia.2014 roku

w sprawie: przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Dgbrowa Zielona

Na podstawie przepisow Art.26 oraz Art.27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz.U. z 2013, p0z.330 z pdin.zm) oraz Zarzadzenia Nr 0050.329.2014 z dnia 15 stycznia 2014
roku, zarzadzam :

§1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikdw majatkowych w Urzedzie Gminy Dgbrowa Zielona wedtug
stanu na dzierl 31 grudnia 2014 roku.

1. W drodze spisu z natury:

1) srodki trwate

2) pozostate srodki trwate

3) $rodki trwate w budowie

4) Ssrodki rzeczowe bedace wtasnosécig innych jednostek powierzone Urzedowi do uzytkowania
(o ile wystepuja)

5) druki $cistego zarachowania

2. W drodze potwierdzenia sald:

1) S$rodki pieniezne na rachunkach bankowych
2) naleznosci i zobowigzania od kontrahentéw i pracownikéw

3. W drodze weryfikaciji:

1) wartosci niematerialne i prawne

2) grunty, budynki, obiekty inzynierii lgdowej i pozostate $rodki trwate podlegajace weryfikacji
3) rozrachunki publiczno-prawne i z pracownikami

4) inne aktywa i pasywa

Termin rozpoczecia: w dniu nastepujacym po dniu wejécia w zycie niniejszego zarzgdzenia.

Termin zakoficzenia spisu z natury do 15.01.2015r.

§2.
1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majgtkowych wyznaczam (komisje
/ zesp6t spisowy) w nastepujacym sktadzie:

1) Krzysztofa Kapuscinska - .przewodniczacy
2) Karina Synowiec - cztonek
3) Tadeusz Ciastko - cztonek



2. Osoby powotane na cztonkdw zespotu ponoszg petng odpowiedziainoé¢ za wtasciwie oraz zgodne
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w/g stanu na dzien:
- zakresie §1 pkt 2 na 31.10.2014r

- w zakresie §1 pkt 3 na 30.11.2014r.
- w zakresie §1 pkt 1 do 31.12.2014r.
Arkusze spisowe wydano Przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej.

Szkolenia i instruktazu komisji inwentaryzacyjnej dokona skarbnik gminy (lub osoba przez
niego upowazniona)

Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badz wyznaczony
pracownik.

Zobowigzuje osobe prowadzacg ewidencje mienia komunalnego do uzgodnienia stanu
z ewidencjg ksiegowg (osobe prowadzaca ksiegi inwentarzowe).

Zobowiqzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zfozenia sprawozdania
koricowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 31.12.2014r.

Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby
prowadzgcej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczeri wynikdw
inwentaryzacji w terminie do dnia 31.12.2014r.

i dostarczenie do opinii Radcy Prawnego i Skarbnika do dnia 05.01.2015r.

Na arkuszach spisowych, po zakoriczeniu spisu z natury, skiadajg podpisy osoby materialnie
odpowiedzialne za spisane $rodki.
Po wykonaniu zadan zespoty ulegaja rozwigzaniu.

3. Pozostate uregulowania dotyczace inwentaryzacji zawarte sg w instrukcji inwentaryzacyjnej
sktadnikéw majgtkowych stanowigcej zatacznik nr 1 Zarzadzenia Wéjta Gminy Dabrowa Zielona
Nr 0050.329.2014 z dnia 15.01.2014r..

§3

Zarzadzenie powierza sie do wiadomosci i wykonania wszystkim komérkom organizacyjnym Urzedu

Gminy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
(@

mgr Maria W—:‘Gdar)rzyk



