
UCHWAŁA NR r§Iat24a016
RADY GMINY DĄBROWA ZIELONA

z dnia 30 maja 2016 roku

w spralłie: utworzenia wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyj.nej
jednostek organizacyjnych Gminy Dąbrowa Zieloną zaliczonych do seldora finansów
publicznych

Na podstawie lOa, art. lOb ust. 1 i 2 ustawy z dnia8 marca 1990 r. o samorządzie
srrinnym (tekst jedn.: Dz.U. z2016 t. poz.446), Rada Gminy Dąbrowa Zielona uchwala co
następuje:

§ 1.

Od dnia 01 lipca 2016 r. zapewnia się wspólną obsługę administracyjną finansową
i organizacyjną jednostek organizacyjnych Gminy Dąbrowa ZięIona zaLiczonych do sektora
finansów publicznych w ramach Centrum Usfug Wspolnych, które firnkcjonować będzie
w strukturach Urzędu Gminy w Dąbrowie Zielonej.

§2.

Jednostką organizacyjną obsługującąjest Utząd Gminy Dąbrowa Zielona.

§3.

Jednostkami organizacyjnymi obsfugiwanymi są
1. 7.espc*. Szkół w Dąbrowie Zielonej.
2. szkoła podstawowa w olbrachcicach.
3. Gminne Przedszkole w Dąbrowie Zielonej.
4. Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Dąbrowie Zielonej.
5. Gminny Złobekw Dąbrowie Zielonej.

§4.

Do zakresu obowiąpków powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsfugi
naleĘ w szczególności:

l) opracowanie pĄektów uregulowań wewnętrznych jednostek obsługiwanych
dotyczących rachunkowości orazprzedłożenie do zatwierdzenia kierownikom jednostek

obsługiwanych,
2) prowadzenie rachunkowości zgodnie z obowiąpująpymi przepisami prawą
3) prowadzenie obsługi kadrowo-płacowej jednostek obsługiwanych,
4) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,
5) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej funduszu socjalnego,

6) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej wydzielonych rachunków dochodów,
7) wykonywanie dyspozycji środkami pienięznymi zleconych pr?,ez kierowników

jednostek obsługiwanych,
8) rozliczanie inwentaryzacji składników majątkowych jednostek obsługiwanych,
9) sporządzanie sprawozdń finansowych i budzetowych orazprzedkłńanie odpowiednim

organom,



10) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-księgowej,
1l) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o średniorocmym

wynagrodzeniu naucrycieli w zakresie wypłaconych kwot wynagrodzeń,
12) wspóĘraca z kierownikami jednostek obsfugiwanych w zakresie sporządzania

sprawozdń trr;c7§vl o -finansowych i statystycznych,
13) przygotowanie i przeprowadzenie postępowan o udzielenie zamórień publicanych.na

wniosek i w porozumieniu z kierownikami jednostek obsługiwanych oraz przedłożrenrie

im do zatwierdzenią
14) dokonywanie wstępnej akceptacji dokumentów księgowych pod względem zgodności z

przepisami o zamówieniach publicznych.

§6.
Wykonanie uchwĄ powierza się Wójtowi Gminy Dąbrowa Zielona.

§7.
Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Przewodniczący Rady Gminy
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Krzysztof Kucharski


