
UCHWAŁA NR XV/110/2016
RADY GMINY DĄBROWA ZIELONA

z dnia 31 marca 2016 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budżetu gminy Dąbrowa Zielona oraz trybu i 
zakresu kontroli prawidłowości ich pobrania i wykorzystania przez publiczne  i niepubliczne jednostki 

oświatowe prowadzone na terenie Gminy Dąbrowa Zielona przez osoby prawne lub fizyczne inne, niż Gmina 
Dąbrowa Zielona

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym   (Dz. U. z 2015 r. poz. 
1515 z późn. zm.), art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jednolity Dz. U. z 2015 
r., poz. 2156 z późn. zm.) uchwala się, co następuje:

§ 1. Ustala się tryb udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych jednostek oświatowych prowadzonych na 
terenie gminy Dąbrowa Zielona przez inne niż gmina Dąbrowa Zielona osoby prawne i osoby fizyczne, a także tryb 
i zakres kontroli prawidłowości ich pobrania i wykorzystywania, zwany dalej „regulaminem”, w brzmieniu 
załącznika do uchwały.

§ 2. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Dąbrowa Zielona.

§ 3. Uchwała podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Śląskiego.

§ 4. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa 
Śląskiego.

 

Przewodniczący Rady Gminy

Krzysztof Kucharski
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Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr XV/110/2016

Rady Gminy Dąbrowa Zielona

z dnia 31 marca 2016 r.

REGULAMIN
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budżetu gminy Dąbrowa Zielona oraz trybu i 

zakresu kontroli prawidłowości ich pobrania i wykorzystania przez publiczne i niepubliczne jednostki 
oświatowe prowadzone na terenie gminy Dąbrowa Zielona przez osoby prawne lub fizyczne inne, niż gmina 

Dąbrowa Zielona

Rozdział 1.
Przepisy ogólne

§ 1. Ilekroć w regulaminie jest mowa bez bliższego określenia o:

1) ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jedn. Dz. U. z 
2015 r. poz. 2156, z późn. zm.),

2) przedszkolach - należy przez to rozumieć prowadzone na terenie gminy Dąbrowa Zielona przez inne niż gmina 
Dąbrowa Zielona osoby prawne i fizyczne przedszkola, wpisane do ewidencji szkół i placówek niepublicznych 
prowadzonej przez gminę Dąbrowa Zielona,

3) szkołach – należy przez to rozumieć prowadzone na terenie gminy Dąbrowa Zielona przez inne niż gmina 
Dąbrowa Zielona osoby prawne i fizyczne szkoły podstawowe wpisane do ewidencji szkół i placówek 
niepublicznych prowadzonych przez gminę Dąbrowa Zielona,

4) uczniach – należy przez to rozumieć także wychowanków,

5) szkole podstawowej należy przez nią rozumieć szkołę obejmującą klasy od I do VI,

6) organie prowadzącym – należy przez to rozumieć inne niż gmina Dąbrowa Zielona osoby prawne i fizyczne 
prowadzące na terenie gminy Dąbrowa Zielona przedszkola     i szkoły, o których mowa w pkt 2-3.

Rozdział 2.
Podstawa obliczania dotacji

§ 2. 1. Podstawą obliczenia miesięcznej kwoty dotacji na jednego ucznia jest informacja o sposobie wyliczenia 
części oświatowej subwencji ogólnej dla gminy Dąbowa Zielona, otrzymana przez gminę Dąbrowa Zielona od 
ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania.

2. Niepublicznym szkołom o uprawnieniach szkół publicznych, w których realizowany jest obowiązek szkolny 
lub obowiązek nauki, przysługuje dotacja na każdego ucznia w wysokości równej kwocie przewidzianej na jednego 
ucznia danego typu i rodzaju szkoły w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez Gminę Dąbrowa 
Zielona.

3. Niepublicznym przedszkolom przysługuje dotacja na każdego ucznia w wysokości równej 75% ustalonych w 
budżecie wydatków bieżących ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez Gminę Dąbrowa 
Zielona w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o opłaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego 
oraz za wyżywienie, stanowiące dochód budżetu Gminy Dąbrowa Zielona.

4. W przypadku zwiększenia lub zmniejszenia części oświatowej subwencji ogólnej dla gminy Dąbrowa 
Zielona wysokość dotacji dla przedszkola i szkoły, o których mowa w ust. 2-3 będzie proporcjonalnie zwiększoną 
lub zmniejszona.

5. Gmina Dąbrowa Zielona informuje organy prowadzące przedszkola, i szkoły o wysokości miesięcznej kwoty 
dotacji w przeliczeniu na jednego ucznia.
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Rozdział 3.
Tryb udzielania dotacji przedszkolom i szkołom

§ 3. 2. Organ prowadzący przedszkole, szkołę składa wniosek o udzielenie dotacji, nie później niż do dnia 30 
września roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji, w Urzędzie Gminy Dąbrowa Zielona według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 1 do regulaminu.

3. Do 10 dnia każdego miesiąca, z tym że za grudzień do dnia 5 grudnia, organ prowadzący przedszkole, szkołę 
składa w Urzędzie Gminy Dąbrowa Zielona informację o faktycznej liczbie uczniów sporządzoną na podstawie 
dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej przedszkola, szkoły według stanu na 
pierwszy roboczy dzień miesiąca, za który udzielana jest część dotacji przypadająca na dany miesiąc, według 
wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do regulaminu.

4. Upoważnieni pracownicy gminy Dąbrowa Zielona mogą dokonać sprawdzenia zgodności ze stanem 
faktycznym liczby uczniów wykazywanych w informacjach, o których mowa w ust. 2 na podstawie udostępnionej 
do wglądu przez organ prowadzący dokumentacji stanowiącej podstawę sporządzenia tych informacji, w tym 
dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji przebiegu nauczania.

5. Przekazanie części dotacji przypadającej na dany miesiąc następuje do ostatniego dnia każdego miesiąca z 
tym, że część za grudzień jest przekazywana do dnia 15 grudnia, po złożeniu  w Urzędzie gminy Dąbrowa Zielona 
informacji określonych w ust. 2 z zachowaniem wymaganego terminu.

6. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy przedszkola, szkoły wskazany we wniosku  o udzielenie 
dotacji, o którym mowa w ust. 1. W przypadku zmiany rachunku bankowego, organ prowadzący zobowiązany jest 
do złożenia pisemnej informacji o tym w Urzędzie Gminy Dąbrowa Zielona.

7. Dotacja nie podlega przekazaniu w sytuacji, gdy stracił aktualność wpis do ewidencji prowadzonej przez 
gminę Dąbrowa Zielona na podstawie art. 82 ust. 1 ustawy.

Rozdział 4.
Tryb rozliczenia dotacji

§ 5. 2. Organ prowadzący przedszkole, szkołę sporządza miesięczne i roczne rozliczenie otrzymanej dotacji 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do regulaminu.

3. Rozliczenie, o którym mowa w ust. 1, organ prowadzący sporządza w systemie elektronicznym wskazanym 
przez Urząd Gminy Dąbrowa Zielona, a jego wydruk przekazuje, w formie podpisanego dokumentu:

1) rozliczenia miesięcznego do dnia 15-tego każdego miesiąca, po miesiącu rozliczeniowym.

2) rozliczenia rocznego w terminie do dnia 20 stycznia roku następującego po roku otrzymania dotacji.

4. Przed zatwierdzeniem rocznego rozliczenia przekazanej dotacji organ udzielający dotacji ma prawo żądać 
przedłożenia do wglądu, w siedzibie organu udzielającego dotacji, oryginału dokumentacji finansowo-księgowej 
wskazanej w rozliczeniu lub przesłania kopii tej dokumentacji potwierdzonej za zgodność z oryginałem.

5. W przypadku likwidacji, w trakcie roku, za który udzielana jest dotacja, przedszkola, szkoły, rozliczenie 
dotacji przekazanej w danym roku, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do regulaminu, 
podlega przekazaniu, zgodnie z ust. 2, w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej części dotacji, nie później 
jednak niż w dniu likwidacji.

6. Przedszkola, szkoły, a także organy je prowadzące zobowiązane są do prowadzenia dokumentacji 
finansowo-księgowej w sposób umożliwiający jednoznaczne określenie sposobu wykorzystania dotacji, zgodnie z 
art. 90 ust. 3d ustawy.

Rozdział V

Tryb i zakres kontroli

§ 6. 1. Upoważnieni pracownicy Urzędu Gminy Dąbrowa Zielona lub inne upoważnione osoby niebędące 
pracownikami Urzędu Gminy Dąbrowa Zielona, zwani dalej „kontrolującymi”, mogą dokonywać kontroli w 
przedszkolach, szkołach zwanych dalej „kontrolowanymi”, obejmującej:

1) sprawdzenie zgodności ze stanem faktycznym liczby uczniów wykazywanych w informacjach, o których mowa 
w § 3 ust. 2;
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2) sprawdzenie prawidłowości pobrania dotacji, w tym dotacji na uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie 
kształcenia specjalnego, uczniów realizujących obowiązek rocznego przygotowania przedszkolnego poza 
przedszkolem, oraz uczniów realizujących obowiązek szkolny lub obowiązek nauki poza szkołą, na podstawie 
decyzji, o której  mowa w art. 16 ust. 8 ustawy.

3) sprawdzenie prawidłowości wykorzystywania dotacji, zgodnie z zasadami określonymi w art. 90 ust. 3d 
ustawy.

2. Postępowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objętym przedmiotem kontroli.

3. Kontrolowany zapewnia kontrolującemu warunki niezbędne do przeprowadzenia kontroli, m.in.:

1) udostępniają pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli oraz udostępniają dokumentację, a w szczególności:

a) przebiegu nauczania, rekrutacji do przedszkola, szkoły,  księgę  uczniów, dzienniki  zajęć,  arkusze  ocen,  
świadectwa,

b) organizacyjną, zwłaszcza statut,

c) finansową, w szczególności księgi rachunkowe, dokumenty źródłowe opatrzone adnotacjami o dacie i 
kwocie wykorzystanej dotacji oraz dowody zapłaty,

2) udzielają informacji i wyjaśnień w terminie wskazanym przez kontrolujących;

3) umożliwiają  sporządzanie  niezbędnej  dla  przeprowadzenia  kontroli  kopii  dokumentów  lub wyciągów z 
dokumentów i poświadczają je za zgodność z oryginałem.

4. W ramach kompetencji określonych art. 90 ust. 3f ustawy o systemie oświaty  kontrolujący ma prawo w 
szczególności do:

1) wglądu do dokumentacji organizacyjnej, finansowej i przebiegu nauczania,

2) wstępu do obiektów i pomieszczeń podmiotu kontrolowanego,

3) przeprowadzania oględzin obiektów i składników majątkowych podmiotu kontrolowanego,

4) obserwacji sprawdzenia spełniania przez uczniów obowiązku wymogu uczestnictwa w obowiązkowych 
zajęciach edukacyjnych w danym miesiącu,

5) żądania pisemnych i ustnych wyjaśnień,

6) sporządzania niezbędnych kserokopii dokumentów lub wyciągów z dokumentów i żądania poświadczenia ich 
za zgodność z oryginałem przez osobę reprezentującą podmiot kontrolowany,

7) podpisywania dokumentów dotyczących przeprowadzanej kontroli,

8) korzystania z ochrony przewidzianej dla funkcjonariusza publicznego w odrębnych przepisach powszechnie 
obowiązujących.

§ 7. 1. Rozpoczęcie kontroli powinno być poprzedzone jej przygotowaniem polegającym w szczególności na 
zapoznaniu się przez kontrolujących z:

1) przepisami dotyczącymi zakresu przedmiotowego kontroli;

2) dokumentacją zgromadzoną w Urzędzie Gminy Dąbrowa Zielona dotyczącą przedmiotu kontroli.

2. Dokumentem upoważniającym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upoważnienie do kontroli.

3. Upoważnienie, o którym mowa w ust. 2, po zakończeniu kontroli dołącza się do akt kontroli.

§ 8. 2. Wynik przeprowadzonej kontroli kontrolujący przedstawia w protokole kontroli sporządzonym w dwóch 
jednobrzmiących egzemplarzach.

3. Protokół kontroli zawiera:

1) pełną nazwę i adres kontrolowanego, nazwę i adres jego organu prowadzącego oraz imię i nazwisko osoby lub 
osób upoważnionych do reprezentowania kontrolowanego;

2) datę rozpoczęcia i zakończenia kontroli;

3) imiona i nazwiska kontrolujących;
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4) określenie przedmiotu kontroli i okresu objętego kontrolą;

5) opis stanu  faktycznego  stwierdzonego  w  toku  kontroli

6) opis załączników do protokołu;

7) wzmiankę o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zgłaszania zastrzeżeń  i składania wyjaśnień do 
protokołu;

8) podpisy kontrolujących i osoby lub osób upoważnionych do reprezentowania kontrolowanego, a także datę i 
miejsce podpisania protokołu;

9) parafy   kontrolujących  i  osoby   lub  osób  upoważnionych  do  reprezentowania 
kontrolowanego - na każdej stronie protokołu.

4. Protokół winien zostać podpisany w terminie 5 dni od dnia jego doręczenia podmiotowi kontrolowanemu, z 
zastrzeżeniem § 9 ust. 1.

5. W terminie 5 dni roboczych od podpisania protokołu kontroli podmiot kontrolowany może złożyć 
zastrzeżenia i wyjaśnienia do ustaleń zawartych w protokole, do których Wójt Gminy Dąbrowa Zielona 
ustosunkowuje się w wystąpieniu pokontrolnym.

§ 9. 2. Podmioty kontrolowane mogą odmówić podpisania protokołu składając w terminie 5 dni roboczych od 
dnia otrzymania protokołu pisemne wyjaśnienie o przyczynach tej odmowy.

3. Odmowę podpisania protokołu kontroli kontrolujący odnotowują w protokole kontroli.

4. Odmowa podpisania protokołu nie wstrzymuje dalszego postępowania organu udzielającego dotację, w tym 
dochodzenia zwrotu dotacji w trybie określonym w odrębnych przepisach.

§ 10. 1. Na podstawie ustaleń zawartych w protokole kontroli, po analizie zastrzeżeń i wyjaśnień, a także 
uzasadnienia odmowy podpisania protokołu kontroli Wójt Gminy Dąbrowa Zielona kieruje do podmiotów 
kontrolowanych wystąpienie pokontrolne, które zawiera  w szczególności:

1) ocenę działalności podmiotu w zakresie objętym kontrolą,

2) wykaz nieprawidłowości wraz z ich opisem,

3) kwotę dotacji podlegającą zwrotowi wraz z pouczeniem o możliwości jej pisemnego uznania i zwrotu do 
budżetu gminy Dąbrowa Zielona na wskazany rachunek bankowy,

4) zalecenia i rekomendacje w celu uniknięcia nieprawidłowości w przyszłości.

2. Podmioty kontrolowane w terminie 15 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego zawiadamiają 
Wójta gminy Dąbrowa Zielona o realizacji wniosków, o których mowa w ust. 1 pkt 3 i 4.

3. Czynności, o których mowa w ust. 1 i 2, kończą postępowanie kontrolne.
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Załącznik Nr 1 do Regulaminu

…………………………. .…

(pieczęć)

……………………………..

(miejscowość i data)

Wójt Gminy

Dąbrowa Zielona

Wnoszę o udzielenie dotacji na rok ………….  dla……………………………………………………

(nazwa i adres szkoły)

prowadzonej przez……………………………………………………………………………………...

(nazwa i adres organu prowadzącego)

NIP: …………………………………………REGON: ………………………………………………

Szkoła wpisana jest do ewidencji niepublicznych szkół pod  nr ………….. z dnia …………………

i posiada uprawnienia szkoły publicznej.

NIP: …………………………………………REGON: ………………………………………………

Numer  telefonu …………………................

Planowana liczba uczniów dnia 1 stycznia do dnia 31 sierpnia …………….    r. ………...osób.

Planowana liczba uczniów dnia 1 września  do dnia 31 grudnia ………. …...  r. ……….. osób.

Dotacje proszę przelać na rachunek bankowy szkoły:

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………
 (nazwa posiadacza rachunku, nr rachunku bankowego i nazwa banku)

………………………………………….

(pieczęć i podpis osoby uprawnionej

do reprezentowania szkoły)
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Załącznik Nr 2 do Regulaminu

INFORMACJA O LICZBIE UCZNIÓW

Nazwa szkoły: ………………………………………………………………………………….

NIP: …………………………………………..  REGON: ……………………………………..

Stan liczbowy na dzień 10 ………………………………………………….20……..………r.

Łączna 
liczba 

uczniów
w tym: liczba uczniów niepełnosprawnych wg niepełnosprawności:

Klasa

ogółem

Uczniowie w 
upośledzeniem 

umysłowym w stopniu 
lekkim

Uczniowie niewidomi, 
słabowidzący, z 

niepełnosprawnością 
ruchową, w tym z 

afazją

Uczniowie 
niesłyszący, 

słabosłyszący z 
upośledzeniem 
umysłowym w 

stopniu 
umiarkowanym i 

znacznym

Uczniowie z 
autyzmem, w tym z 
zespołem Aspergera,  

lub 
niepełnosprawności 

sprzężone

I
II
II
IV
V
VI

Łącznie

IMIENNA LISTA UCZNIÓW
Lp. Imię i nazwisko PESEL Adres zamieszkania Adres zameldowania

………………………………………….

(pieczęć i podpis osoby uprawnionej

do reprezentowania szkoły)
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Załącznik Nr 3 do Regulaminu (str.1)

…………………………………….  …………………………………

(pieczęć)  (miejscowość i data)

ROZLICZENIE DOTACJI ZA ROK ………………

Kwota dotacji otrzymanej za rok ……………………………. w wysokości ………………………………………….

została przeznaczona na:

Lp. Wyszczególnienie rodzajów 
wydatków

Nr dokumentu 
księgowego np..: 
faktury, rachunku, 
noty obciążeniowej, 
decyzji itd..

Data 
wystawienia 
dokumentu 
księgowego

Termin zapłaty 
określony w 
dokumencie 
księgowym

Data zapłaty 
zobowiązania 
(zgodnie z 
WB)

Kwota do zapłaty 
wg dokumentu 
księgowego

w tym:
kwota zapłaty z 
dotacji gminy

Opis wydatku

1 Wynagrodzenie pracowników

2 Pochodne od wynagrodzeń

3 Materiały i wyposażenie

4 Pomoce dydaktyczne

5 Media

6 Czynsz

7 Usługi

8 Inne (określić jakie)

Razem
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Załącznik Nr 3 do Regulaminu (str.2)

Podsumowanie w miesiącach:

M-c/rok……………. Łączna kwota wydatku w danym miesiącu zapłacona      z 
dotacji

styczeń
luty
marzec
kwiecień
maj
czerwiec
lipiec
sierpień
wrzesień
październik
listopad
grudzień
RAZEM

……………………………………………………………………..

(pieczęć i podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania szkoły/placówki)
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