UCHWALA NR XV/110/2016
RADY GMINY DABROWA ZIELONA

z dnia 31 marca 2016 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu gminy Dabrowa Zielona oraz trybu i
zaKkresu kontroli prawidlowoSci ich pobrania i wykorzystania przez publiczne i niepubliczne jednostki
oSwiatowe prowadzone na terenie Gminy Dabrowa Zielona przez osoby prawne lub fizyczne inne, niz Gmina
Dabrowa Zielona

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz.
1515 z pozn. zm.), art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os§wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2015
r., poz. 2156 z pézn. zm.) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sig tryb udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych jednostek oswiatowych prowadzonych na
terenie gminy Dabrowa Zielona przez inne niz gmina Dabrowa Zielona osoby prawne i osoby fizyczne, a takze tryb
i zakres kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystywania, zwany dalej ,regulaminem”, w brzmieniu
zatacznika do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Dabrowa Zielona.
§ 3. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Slaskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Krzysztof Kucharski
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XV/110/2016
Rady Gminy Dabrowa Zielona

z dnia 31 marca 2016 .

REGULAMIN
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu gminy Dabrowa Zielona oraz trybu i
zakresu kontroli prawidlowo$ci ich pobrania i wykorzystania przez publiczne i niepubliczne jednostki
oSwiatowe prowadzone na terenie gminy Dabrowa Zielona przez osoby prawne lub fizyczne inne, niz gmina
Dabrowa Zielona

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os§wiaty (tekst jedn. Dz. U. z
2015 r. poz. 2156, z p6zn. zm.),

2) przedszkolach - nalezy przez to rozumie¢ prowadzone na terenie gminy Dabrowa Zielona przez inne niz gmina
Dabrowa Zielona osoby prawne i fizyczne przedszkola, wpisane do ewidencji szkét i placowek niepublicznych
prowadzonej przez gming Dabrowa Zielona,

3) szkotach — nalezy przez to rozumie¢ prowadzone na terenie gminy Dabrowa Zielona przez inne niz gmina
Dabrowa Zielona osoby prawne i fizyczne szkoly podstawowe wpisane do ewidencji szkét i placdwek
niepublicznych prowadzonych przez gming Dabrowa Zielona,

4) uczniach — nalezy przez to rozumie¢ takze wychowankow,
5) szkole podstawowej nalezy przez nia rozumie¢ szkote obejmujaca klasy od I do VI,

6) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ inne niz gmina Dabrowa Zielona osoby prawne i fizyczne
prowadzace na terenie gminy Dabrowa Zielona przedszkola i szkoty, o ktérych mowa w pkt 2-3.

Rozdzial 2.
Podstawa obliczania dotacji

§ 2. 1. Podstawa obliczenia miesigcznej kwoty dotacji na jednego ucznia jest informacja o sposobie wyliczenia
czesci oswiatowe] subwencji ogolnej dla gminy Dabowa Zielona, otrzymana przez gming Dabrowa Zielona od
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

2. Niepublicznym szkotom o uprawnieniach szkot publicznych, w ktorych realizowany jest obowiazek szkolny
lub obowiazek nauki, przystuguje dotacja na kazdego ucznia w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na jednego
ucznia danego typu i rodzaju szkoty w czgsci oswiatowe]j subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Gming Dabrowa
Zielona.

3. Niepublicznym przedszkolom przystuguje dotacja na kazdego ucznia w wysokosci rownej 75% ustalonych w
budzecie wydatkow biezacych ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez Gming Dabrowa
Zielona w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego
oraz za wyzywienie, stanowiace dochdd budzetu Gminy Dabrowa Zielona.

4. W przypadku zwigkszenia lub zmniejszenia czg$ci o§wiatowej subwencji ogélnej dla gminy Dabrowa
Zielona wysoko$¢ dotacji dla przedszkola i szkoty, o ktérych mowa w ust. 2-3 bedzie proporcjonalnie zwigkszona
lub zmniejszona.

5. Gmina Dabrowa Zielona informuje organy prowadzace przedszkola, i szkoty o wysokosci miesigcznej kwoty
dotacji w przeliczeniu na jednego ucznia.
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Rozdzial 3.
Tryb udzielania dotacji przedszkolom i szkolom

§ 3. 2. Organ prowadzacy przedszkole, szkole sktada wniosek o udzielenie dotacji, nie pdzniej niz do dnia 30
wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, w Urzedzie Gminy Dabrowa Zielona wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 1 do regulaminu.

3. Do 10 dnia kazdego miesiaca, z tym ze za grudzien do dnia 5 grudnia, organ prowadzacy przedszkole, szkolg
sktada w Urzedzie Gminy Dabrowa Zielona informacje o faktycznej liczbie uczniow sporzadzona na podstawie
dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej i opiekunczej przedszkola, szkoly wedlug stanu na
pierwszy roboczy dzien miesiaca, za ktory udzielana jest cze$¢ dotacji przypadajaca na dany miesiac, wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do regulaminu.

4. Upowaznieni pracownicy gminy Dabrowa Zielona moga dokona¢ sprawdzenia zgodno$ci ze stanem
faktycznym liczby uczniow wykazywanych w informacjach, o ktérych mowa w ust. 2 na podstawie udostgpnione;
do wgladu przez organ prowadzacy dokumentacji stanowiacej podstawe sporzadzenia tych informacji, w tym
dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji przebiegu nauczania.

5. Przekazanie czgéci dotacji przypadajacej na dany miesiac nastgpuje do ostatniego dnia kazdego miesiaca z
tym, ze czgs¢ za grudzien jest przekazywana do dnia 15 grudnia, po ztozeniu w Urzedzie gminy Dabrowa Zielona
informacji okreslonych w ust. 2 z zachowaniem wymaganego terminu.

6. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy przedszkola, szkoty wskazany we wniosku o udzielenie
dotacji, o ktorym mowa w ust. 1. W przypadku zmiany rachunku bankowego, organ prowadzacy zobowiazany jest
do ztozenia pisemnej informacji o tym w Urzedzie Gminy Dabrowa Zielona.

7. Dotacja nie podlega przekazaniu w sytuacji, gdy stracit aktualnos¢ wpis do ewidencji prowadzonej przez
gming Dabrowa Zielona na podstawie art. 82 ust. 1 ustawy.

Rozdzial 4.
Tryb rozliczenia dotacji

§ 5. 2. Organ prowadzacy przedszkole, szkote sporzadza miesigczne i roczne rozliczenie otrzymanej dotacji
wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do regulaminu.

3. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1, organ prowadzacy sporzadza w systemie elektronicznym wskazanym
przez Urzad Gminy Dabrowa Zielona, a jego wydruk przekazuje, w formie podpisanego dokumentu:

1) rozliczenia miesigcznego do dnia 15-tego kazdego miesiaca, po miesiacu rozliczeniowym.
2) rozliczenia rocznego w terminie do dnia 20 stycznia roku nastgpujacego po roku otrzymania dotacji.

4. Przed zatwierdzeniem rocznego rozliczenia przekazanej dotacji organ udzielajacy dotacji ma prawo zadac
przedtozenia do wgladu, w siedzibie organu udzielajacego dotacji, oryginatu dokumentacji finansowo-ksiggowe;j
wskazanej w rozliczeniu lub przestania kopii tej dokumentacji potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

5. W przypadku likwidacji, w trakcie roku, za ktory udzielana jest dotacja, przedszkola, szkoty, rozliczenie
dotacji przekazanej w danym roku, sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do regulaminu,
podlega przekazaniu, zgodnie z ust. 2, w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej czesci dotacji, nie pozniej
jednak niz w dniu likwidacji.

6. Przedszkola, szkoly, a takze organy je prowadzace zobowiazane sa do prowadzenia dokumentacji
finansowo-ksiggowej w sposdb umozliwiajacy jednoznaczne okreslenie sposobu wykorzystania dotacji, zgodnie z
art. 90 ust. 3d ustawy.

Rozdzial V
Tryb i zakres kontroli

§ 6. 1. Upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy Dabrowa Zielona lub inne upowaznione osoby niebedace
pracownikami Urzgdu Gminy Dabrowa Zielona, zwani dalej ,,kontrolujacymi”, moga dokonywac¢ kontroli w
przedszkolach, szkotach zwanych dalej ,.kontrolowanymi”, obejmujacej:

1) sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniéw wykazywanych w informacjach, o ktorych mowa
w § 3 ust. 2;
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2) sprawdzenie prawidtowosci pobrania dotacji, w tym dotacji na uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, ucznidw realizujacych obowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego poza
przedszkolem, oraz uczniow realizujacych obowiazek szkolny lub obowiazek nauki poza szkota, na podstawie
decyzji, o ktorej mowa w art. 16 ust. 8 ustawy.

3) sprawdzenie prawidtowosci wykorzystywania dotacji, zgodnie z zasadami okreSlonymi w art. 90 ust. 3d
ustawy.

2. Postgpowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objgtym przedmiotem kontroli.
3. Kontrolowany zapewnia kontrolujacemu warunki niezbgdne do przeprowadzenia kontroli, m.in.:
1) udostepniaja pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli oraz udostepniaja dokumentacje, a w szczego6lnosci:

a) przebiegu nauczania, rekrutacji do przedszkola, szkoty, ksigge ucznidw, dzienniki zajgé, arkusze ocen,
Swiadectwa,

b) organizacyjna, zwtaszcza statut,

¢) finansowa, w szczeg6lnosci ksiggi rachunkowe, dokumenty zroédlowe opatrzone adnotacjami o dacie i
kwocie wykorzystanej dotacji oraz dowody zaplaty,

2) udzielaja informacji i wyjasnien w terminie wskazanym przez kontrolujacych;

3) umozliwiaja sporzadzanie niezbe¢dnej dla przeprowadzenia kontroli kopii dokumentéw lub wyciagéw z
dokumentow i poswiadczaja je za zgodno$¢ z oryginatem.

4. W ramach kompetencji okreslonych art. 90 ust. 3f ustawy o systemie oswiaty kontrolujacy ma prawo w
szczegblnoscei do:

1) wgladu do dokumentacji organizacyjnej, finansowej i przebiegu nauczania,
2) wstgpu do obiektow i pomieszczen podmiotu kontrolowanego,
3) przeprowadzania ogledzin obiektéw i sktadnikow majatkowych podmiotu kontrolowanego,

4) obserwacji sprawdzenia spelniania przez uczniow obowiazku wymogu uczestnictwa w obowiazkowych
zajeciach edukacyjnych w danym miesiacu,

5) zadania pisemnych i ustnych wyjasnien,

6) sporzadzania niezbednych kserokopii dokumentdéw lub wyciagdéw z dokumentdéw i1 zadania poswiadczenia ich
za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobg reprezentujaca podmiot kontrolowany,

7) podpisywania dokumentéw dotyczacych przeprowadzanej kontroli,

8) korzystania z ochrony przewidzianej dla funkcjonariusza publicznego w odrebnych przepisach powszechnie
obowiazujacych.

§ 7. 1. Rozpoczecie kontroli powinno by¢ poprzedzone jej przygotowaniem polegajacym w szczego6lno$ci na
zapoznaniu si¢ przez kontrolujacych z:

1) przepisami dotyczacymi zakresu przedmiotowego kontroli;

2) dokumentacja zgromadzona w Urzedzie Gminy Dabrowa Zielona dotyczaca przedmiotu kontroli.
2. Dokumentem upowazniajacym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie do kontroli.
3. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 2, po zakonczeniu kontroli dotacza si¢ do akt kontroli.

§ 8. 2. Wynik przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli sporzadzonym w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach.

3. Protokot kontroli zawiera:

1) pelna nazwe 1 adres kontrolowanego, nazwe i adres jego organu prowadzacego oraz imi¢ i nazwisko osoby lub
0s6b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego;

2) date rozpoczgcia i zakonczenia kontroli;

3) imiona i nazwiska kontrolujacych;
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4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola;
5) opis stanu faktycznego  stwierdzonego w toku  kontroli
6) opis zatacznikow do protokotu;

7) wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zglaszania zastrzezen 1 skladania wyjasnien do
protokotu;

8) podpisy kontrolujacych i osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego, a takze date i
miejsce podpisania protokotu;

9) parafy kontrolujacych i osoby lub 0s6b  upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego - na kazdej stronie protokotu.

4. Protokdt winien zosta¢ podpisany w terminie 5 dni od dnia jego dorgczenia podmiotowi kontrolowanemu, z
zastrzezeniem § 9 ust. 1.

5. W terminie 5 dni roboczych od podpisania protokotu kontroli podmiot kontrolowany moze zlozy¢
zastrzezenia 1 wyjasnienia do ustalen zawartych w protokole, do ktorych Woéjt Gminy Dabrowa Zielona
ustosunkowuje si¢ w wystapieniu pokontrolnym.

§ 9. 2. Podmioty kontrolowane moga odmowi¢ podpisania protokotu sktadajac w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania protokotu pisemne wyjasnienie o przyczynach tej odmowy.

3. Odmowg podpisania protokotu kontroli kontrolujacy odnotowuja w protokole kontroli.

4. Odmowa podpisania protokolu nie wstrzymuje dalszego postgpowania organu udzielajacego dotacje, w tym
dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrgbnych przepisach.

§ 10. 1. Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, po analizie zastrzezen i wyjasnien, a takze
uzasadnienia odmowy podpisania protokotu kontroli Wojt Gminy Dabrowa Zielona kieruje do podmiotow
kontrolowanych wystapienie pokontrolne, ktére zawiera w szczegolnosci:

1) oceng dziatalnosci podmiotu w zakresie objetym kontrola,
2) wykaz nieprawidlowosci wraz z ich opisem,

3) kwote dotacji podlegajaca zwrotowi wraz z pouczeniem o mozliwo$ci jej pisemnego uznania i zwrotu do
budzetu gminy Dabrowa Zielona na wskazany rachunek bankowy,

4) zalecenia i rekomendacje w celu uniknigcia nieprawidtowos$ci w przysztosci.

2. Podmioty kontrolowane w terminie 15 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego zawiadamiaja
Wojta gminy Dabrowa Zielona o realizacji wnioskow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4.

3. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, koncza postgpowanie kontrolne.
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Zakacznik Nr 1 do Regulaminu

(miejscowos$¢ i data)
Wojt Gminy
Dabrowa Zielona
Whnoszg¢ o udzielenie dotacji narok ............. dla. .
(nazwa i adres szkoty)
J T 0N Ta 030 1<) 0] 2=/
(nazwa 1 adres organu prowadzacego)
NIP: REGON: ...
Szkota wpisana jest do ewidencji niepublicznych szko6t pod nr.............. zdnia ...l

1 posiada uprawnienia szkoty publiczne;.

NIP: REGON: ...
Numer telefonu ...............coooiiiiiniennnn,

Planowana liczba uczniow dnia 1 stycznia do dnia 31 sierpnia ................ | R 0s0b.
Planowana liczba uczniéw dnia 1 wrzesnia do dnia 31 grudnia .......... ...... | U 0s6b.

Dotacje proszg przela¢ na rachunek bankowy szkoty:

(pieczet i podpis osoby uprawnionej

do reprezentowania szkoty)
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Zakacznik Nr 2 do Regulaminu

INFORMACJA O LICZBIE UCZNIOW

NazZWa SZKOTY: .o

NIP: REGON: ...,
Stan liczbowy na dzien 10 .........oooiiiiiiiiii i 20 i r.
taczna
liczba w tym: liczba uczniéw niepetnosprawnych wg niepetnosprawnosci:
uczniow
Uczniowie
. Uczniowie niewidomi, niestyszacy, Uczniowie 2
Klasa Uczniowie w . stabostyszacy z autyzmem, w tym z
. . stabowidzacy, z . )
. uposledzeniem . o uposledzeniem zespotem Aspergera,
ogotem . niepetnosprawnos$cia
umystowym w stopniu umystowym w lub
. ruchowa, w tym z ; . L.
lekkim . stopniu niepetnosprawnosci
afazja . . .
umiarkowanym i sprzgzone
znacznym
I
11
11
v
\
VI
Lacznie
IMIENNA LISTA UCZNIOW
Lp. Imig i nazwisko PESEL Adres zamieszkania Adres zameldowania

(pieczec i podpis osoby uprawnionej

do reprezentowania szkoty)
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu (str.1)

(pieczel) (miejscowos¢ i data)
ROZLICZENIE DOTACJI ZA ROK .........c........

Kwota dotacji otrzymanej za 1ok ............ccoeevviiiinninnnn... W WYSOKOSCT vttt it ettt ee e eaeans

zostala przeznaczona na:

Nr. dokumentu Data Termin zaptaty | Data zaplaty
e . ksiggowego np..: . . . . Kwota do zaptaty w tym:
Wyszczegolnienie rodzajow wystawienia okreslony w zobowiazania .
Lp. . faktury, rachunku, . . wg dokumentu kwota zaptaty z Opis wydatku
wydatkow . . dokumentu dokumencie (zgodnie z ; Lo
noty obciazeniowej, Ksiceoweeo Ksiczowym WB) ksiggowego dotacji gminy
decyzji itd.. goweg EOWY
1 Wynagrodzenie pracownikow
2 Pochodne od wynagrodzen
3 Materiaty i wyposazenie
4 Pomoce dydaktyczne
5 Media
6 Czynsz
7 Ustugi
8 Inne (okresli¢ jakie)
Razem
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Zakacznik Nr 3 do Regulaminu (str.2)

Podsumowanie w miesigcach:

Laczna kwota wydatku w danym miesigcu zaplacona z
dotacji

styczen

luty

marzec

kwiecien

maj

czerwiec

lipiec

sierpien

wrzesien

pazdziernik

listopad

grudzien

RAZEM

(pieczed i podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania szkoty/placowki)
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