Zarzadzenie Nr 0050.118.2016
Wéjta Gminy Dabrowa Zielona
z dnia 15 lutego 2016 roku

W sprawie ustalenia instrukeji dotyczacej windykacji naleznosci z tytulu podatkow i
oplat lokalnych

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. 22015 r. poz.1515 z pézn. zm.) oraz art. 53 ust. 1 i 2, art. 69 ust. lustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938 i
1646 z pézn. zm.), art.22 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1619 z pézn. zm.)
zarzgdzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam do uzytku wewngtrznego instrukcje windykacji naleznosci, do ktorych stosuje
si¢ przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Ordynacja podatkowa, zgodnie z trescia
niniejszej instrukcji stanowiacej ztacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Dabrowa Zielona.

§3
Traci moc zarzadzenie Wéjta Nr 0050.328.2014 z dnia 15 stycznia 2014 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W6jt jGminy

mgr Maria Wiodarcz
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Znacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.118.2016
Wéjta Gminy Dabrowa Zielona
z dnia 15 lutego 2016 roku

INSTRUKCJA DOTYCZACA WINDYKACJI NALEZNOSCI Z TYTULU
PODATKOW I OPLAT W GMINIE DABROWA ZIELONA

§1. Cel zastosowania procedury:
Wprowadzenie procedury ma na celu ustalenie prawidlowego i terminowego windykowania

naleznosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych.

§2. Tryb postepowania:

1. Pracownik prowadzacy analityczng ewidencj¢ ksiggowa naleznosci z tytutu podatkéw
i oplat sa zobowiazani do kontroli terminowej realizacji platnosci poprzez zaksiegowanie
wplat, zwrotow, przypiséw i odpisow przypadajacych do korica analizowanego okresu.

2 W przypadku, gdy’ naleznos$¢ podatkowa nie zostata zaplacona w terminie, pracownik
ds. windykacji sporzadza upomnienie zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie trybu postgpowania wierzycieli
naleznosci pienigznych (Dz. U. z 2015 poz. 2367).

3 Upomnienie sporzadza si¢ niezwlocznie czyli w terminie nie dtuzszym niz po uptywie
2 miesigcy od dnia, w ktérym taczna wysoko$é naleznosci pienig¢znych wraz z odsetkami z
tytulu niezaplaconych w terminie naleznosci pienigznych przekroczy dziesigciokrotnosé
kosztéw upomnienia albo gdy okres do uplywu terminu przedawnienia naleznosci pienieznej
jest krétszy niz 6 miesigcy. (wg zalaczone;j tabeli ).

4. Upomnienie sporzadza sic w dwéch egzemplarzach: jeden egzemplarz otrzymuje
zobowigzany, drugi pozostaje w aktach.

5. Upomnienia dorgcza si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

Ordynacja podatkowa dotyczacymi doreczen.

6. Potwierdzenie odbioru upomnienia nalezy dotaczy¢ do upomnienia znajdujacego sie w
aktach.
7. W przypadku braku wplaty naleznodci w terminie okreslonym w upomnieniu

pracownik prowadzacy windykacje sporzadza tytul wykonawczy.
8. Tytut wykonawczy nalezy wystawi¢ niezwlocznie czyli w terminie nie dtuzszym niz 2

miesigce od terminu platnosci I i IV raty platnoci podatku, gdy taczna wysokos¢ naleznosci



pieni¢znych wraz z odsetkami z tytulu niezaplacenia w terminie naleznosci pienieznej
przekroczy dziesigciokrotnos¢ kosztéw upomnienia albo gdy okres do uplywu terminu
przedawnienia naleznosci pienigznej jest krétszy niz 6 miesiecy(wg zalaczonej tabeli).

9. W przypadku, gdy podatnik wystapi z wnioskiem o odroczenie terminu platnosci,
roztozenie na raty badZ umorzenie zaleglosci podatkowych nalezy wstrzymaé czynnosci
windykacyjne do dnia dorgczenia podatnikowi decyzji w przedmiotowej sprawie, chyba ze
Wéjt Gminy postanowi inacze;j.

10. W sytuacji, gdy zachodzi uzasadniona obawa, ze zobowiazanie nie zostanie
wykonane, a w szczegdlnosci, gdy zobowiazany trwale nie uiszcza wymaganych zobowigzan

o charakterze publicznoprawnym dokonuje si¢ zabezpieczenia na majatku dhuznika przez

wpis hipoteczny.
RATA/TERMIN DATA WYSTAWIENIA DATA WYSTAWIENIA
PLATNOSCI UPOMNIENIA TYTULOW
WYKONAWCZYCH
Rata I-15.03. Do 01.05. br
Rata IT - 15.05. Do 01.07. br Do 15.09. br
Rata III - 15.09. : Do 01.11. br
Rata IV - 15.11. Do 31.12. br Do 15.03.br
Dla zalegtos$ci dla ktérych,
ppiyw  temmim Do 31.05.br Do 30.06. br
przedawnienia jest krotszy
niz 6 miesigcy
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