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Dabrowa Zielona , dnia 29.11.2017r
Nr271.V1.20.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zadania ,,Zakup paliw plynnych dla samochodéw stuzbowych , koparki , sprzetu
silnikowego Urzedu Gminy w Dabrowie Zielonej oraz pojazdéw i sprzetu
przeciwpozarowego jednostek OSP na terenie gminy Dabrowa Zielona w okresie od
01.01.2018r do 31.12.2018r”, obejmujacych benzyne¢ bezolowiowa Pb 95 oraz olej
napedowy.”

I. Nazwa i adres zamawiajacego:

GMINA Dabrowa Zielona

Plac Kosciuszki 31

42-265 Dabrowa Zielona

e-mail: ug@dabrowazielona.pl.

Adres strona internetowej: www.dabrowazielona.pl

Poniedzialek , sroda , czwartek - od 7:30 do 15:30

Wtorek od 7:30 do 17:00

Piatek od 7:30 do 14:00

II. Tryb udzielenia zamoéwienia

Gmina Dabrowa Zielona zaprasza do ztozenia oferty cenowej na” Zakup paliw pltynnych dla
samochodow stuzbowych , koparki , sprzetu silnikowego Urzedu Gminy w Dabrowie
Zielonej oraz pojazdow i sprzetu przeciwpozarowego jednostek OSP na terenie gminy
Dabrowa Zielona w okresie od 01.01.2018r do 31.12.2018r”, obejmujgcych benzyne
bezolowiowg Pb 95 oraz olej napedowy.”

III. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Przez oferty czgsciowe
nalezy rozumie¢ oferty roztaczne na poszczegdlne rodzaje paliwa.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

2.1. Przedmiot zamo6wienia obejmuje bezgotowkowy zakup paliw plynnych na potrzeby
samochodow stuzbowych ,koparki, sprzetu silnikowego Urzedu Gminy w Dabrowie
Zielonej oraz pojazdow jednostek OSP i sprz¢tu przeciwpozarowego na terenie gminy
Dabrowa Zielona w okresie od 01.01.2018r do 31.12.2018r. obejmujacych benzyne
bezolowiowa Pb 95 oraz olej napedowy.

2.2. Szacunkowe zapotrzebowanie Zamawiajacego (przewidywane ilo$ci)

Olej napedowy ON - w ilosci 19.000 litrow,

Benzyna bezotowiowa Pb 95 - w ilosci 1000 litrow

Wskazane powyzej iloSci sa prognozowanym zapotrzebowaniem Zamawiajacego w okresie
realizacji umowy tj. od 01.01.2018r do 31.12.2018r sluzacymi do kalkulacji ceny ofertowe;j i
mog3 ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega , ze w
przypadku dokonania zakupu mniejszej ilosci paliw w stosunku do okreslonych w pkt 2.2
niniejszego zapytania ofertowego przeciwko Zamawiajacemu nie mogg byé¢ dochodzone
zadne roszczenia.



Faktyczny zakup mniejszej ilości paliw nie będzie stanowił niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązania przez Zamawiającego.
2.3. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym dokonywane będą na podstawie faktycznie zakupionej przez Zamawiającego ilości benzyny i oleju napędowego, z tym zastrzeżeniem , iż osobno w odniesieniu do pojazdów , koparki i sprzętu silnikowego użytkowanego przez Urząd Gminy Dąbrowa Zielona , a osobno dla pojazdów jednostek OSP i sprzętu przeciwpożarowego.
Cena jaką Zamawiający zapłaci każdorazowo za pobrane paliwo wynikać będzie z ilości faktycznych pobrań oraz ceny obowiązującej według komunikatu cenowego producenta w dniu pobrania powiększonej o wysokość zaoferowanej marży.
Określenie powyższych ilości nie może w razie zmniejszonych potrzeb być podstawą roszczeń ze strony Sprzedającego.

Zakup paliw realizowany będzie sukcesywnie , w miarę pojawiających się potrzeb Zamawiającego na stacji paliw Sprzedającego bezpośrednio do baków pojazdów oraz kanistrów.
2.4. Rozliczanie zakupionych  paliw odbywać się będzie jedną fakturą za comiesięczny okres rozliczeniowy  tj.: od 1-go  do ostatniego dnia miesiąca , z tym , że należności winny zostać wykazane na  oddzielnych fakturach zgodnie z podziałem o którym mowa w pkt. 2.3. niniejszego zapytania ofertowego. Wystawione faktury muszą mieć wyszczególnione kwoty oraz ilości pobranych paliw.
Zamawiający dokonywać będzie płatności za pobrane paliwo na konto Wykonawcy wskazane na fakturze przelewem w ciągu 21 dni od daty sprzedaży na podstawie prawidłowo wystawionych i dostarczonych faktur VAT. Za datę sprzedaży uznaje się ostatni dzień okresu rozliczeniowego.
Faktury za bezgotówkowe tankowania wystawiane będą przez wykonawcę po zakończeniu każdego z okresów rozliczeniowych i wysłane zamawiającemu niezwłocznie , nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia sprzedaży wraz z zestawieniami bezgotówkowego tankowania dokonanego w danym okresie rozliczeniowym , oraz z wydrukiem komunikatu producenta paliw obowiązujących cen w dniu tankowania.
Zestawienie o którym mowa powyżej powinno zawierać rozliczenie każdorazowej transakcji dokonanej przez zamawiającego w danym okresie rozliczeniowym tj: datę  tankowania  , nazwę produktu , cenę jednostkową , ilość pobranego paliwa i całkowitą wartość transakcji (brutto i netto) po uwzględnieniu oferowanej marży z wyszczególnieniem jednostki dokonującej zakupu , podpis osoby dokonującej zakupu.
2.5.W okresie realizacji zamówienia  oferowane paliwa muszą spełniać wymagane normy , odpowiednio dla swojego rodzaju: olej napędowy: PN-EN 590:2010 , benzyna bezołowiowa: PN-EN 228:2010 oraz rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 09.12.2008r (Dz.U. 2013.1058 j.t) .
Ponadto do oleju napędowego pobieranego w okresie zimowym Wykonawca będzie stosował olej napędowy o parametrach – zakresach dla olejów o polepszonych właściwościach niskotemperaturowych zgodnie z wytycznymi ww. rozporządzenia.
2.6. Wykonawca na żądanie Zamawiającego musi udokumentować każdą dostawę świadectwem kontroli jakości oraz fakturą zakupu dotyczącą tej dostawy.

2.7. Wykonawca zapewni tankowanie pojazdów we wszystkie dni tygodnia.
2.8. Wykaz marek i numerów rejestracyjnych pojazdów oraz nazwisk kierowców Zamawiającego uprawnionych do tankowania paliwa na stacji Wykonawcy Zamawiający przekaże Wykonawcy  jako załącznik do umowy. 
3. Wymagania stawiane Wykonawcy:

3.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi i

jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia.

3.2 Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy,

3.3. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia monitoringu sprzedaży paliw poprzez sporządzenie zestawienia określającego: lp , data , ilość ,nazwa produktu, cena 1 litra paliwa i wartość zakupu paliwa (brutto i netto) po uwzględnieniu oferowanej marży z wyszczególnieniem jednostki dokonującej zakupu , podpis osoby dokonującej zakupu.

3.4 Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez

zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

3.5 Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów fax. oraz innych

ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia.

3.6 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę

podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.

4. Wymagania organizacyjne.
Wykonawca musi dysponować minimum jedną stacją paliw oddaloną nie dalej niż 10 km od siedziby Zamawiającego , która funkcjonuje przez siedem dni w tygodniu oraz umożliwi dokonywanie bezgotówkowego tankowania paliw.
Zakup paliw dokonywany będzie bezgotówkowo.

5. Wymagania dot. Jakości.

Wykonawca zapewni jakość paliw zgodnie z normami określonymi w rozporządzeniu Ministra Gospodarki i pracy z dnia 9 grudnia 2008r w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz.U. 2013.1058 j.t.)
IV. Termin wykonania zamówienia

Wymagany termin wykonania zamówienia

- rozpoczęcie – 01.01.2018 rok
- zakończenie – 31.12.2018  rok

V. Dokumenty wymagane przez zamawiającego:

a)  Wypełniony druk OFERTA , stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego .
b) Wypełniony Formularz Cenowy ,  stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

c)  Wypełniony Wykaz osób do kontaktów z zamawiającym , stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
d) Aktualna koncesja na obrót paliwami wydana przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki zgodnie z art. 32 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997r – Prawo energetyczne tj.,Dz.U.2012.1059 z póź. zm. w zakresie obrotu paliwami objętymi niniejszym zamówieniem – kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem.
e) Aktualny odpis z właściwego rejestru , jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert – kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem
VI. Kryteria wyboru oferty oraz ich waga:
       Cena – 100% (za wykonanie całego przedmiotu zamówienia)
Ocenie zostanie poddana cena brutto za realizację całego zamówienia podana w formularzu oferty. Za najkorzystniejsza ofertę zamawiający uzna ofertę zawierającą najniższą cenę.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów pisemnie – pocztą elektroniczną lub faksem oraz umieści informację na stronie internetowej www.bip.dabrowazielona.pl w zakładce – zamówienia do 30 tys. euro

VII. Wybór najkorzystniejszej oferty
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował wyłącznie ceną , umowa zostanie zawarta z wykonawcą , który zaproponuje najniższą cenę za całość zamówienia spełniając powyższe warunki.
VIII. Miejsce i forma składania ofert:
Oferty stanowiące odpowiedź na zapytanie należy składać wyłącznie pisemnie – osobiście , pocztą  do  Urzędu Gminy w Dąbrowie Zielonej , Plac Kościuszki 31, 42-265 Dąbrowa Zielona- Biuro Obsługi Interesanta (parter)
IX. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta ma być sporządzona w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert drogą elektroniczną.
Na opakowaniu oferty należy zamieścić następującą informację”

„Oferta  na zakup paliw” Proszę nie otwierać przed ……………..”

Oraz dokładny adres i miejsce złożenia oferty , tj.
Urząd Gminy Dąbrowa Zielona

(Biuro Obsługi Interesanta (parter)
Plac Kościuszki 31

42-265 Dąbrowa Zielona

W przypadku braku ww. danych zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z powodu tego braku , np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia , a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską – jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
X. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

Oferty należy składać w bezpiecznej kopercie w siedzibie zamawiającego w Biurze Obsługi Interesanta (parter) w terminie do dnia 08.12.2017r do godz. 10:00.
Oferty zostaną otwarte dnia: 08.12.2017r, o godz. 10:15
w siedzibie zamawiającego Urząd Gminy Dąbrowa Zielona

Plac Kościuszki 31

42-265 Dąbrowa Zielona

Pokój nr 108 - sala konferencyjna

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert

XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie,

z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje.

2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z

wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

3. Cena oferty jest ceną orientacyjną , może się ona zmienić w przypadku , gdy zmieni się cena i ilość zakupionego paliwa określone w druku oferta.
3. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się

wariantowości cen.

4. Cena określona w ofercie będzie stanowiła jedynie podstawę oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej.
5. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym"

stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.

6. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy wyliczyć w „Formularzu cenowym"

stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego, a

następnie tak obliczoną cenę przenieść do „Formularza ofertowego”
7. Wykonawca zobowiązany jest określić cenę całkowitą dla przedmiotu zamówienia , podając ją w zapisie liczbowym i słownie z wyodrębnieniem należnego podatku VAT

Cenę całkowitą oferty należy obliczyć wg cen na dzień 29.11.2017r ( dzień ogłoszenia niniejszego postępowania) , (cena sprzedaży producenta obowiązująca w dniu 29.11.2017r według komunikatu cenowego producenta paliw za 1 litr poszczególnego paliwa + marża Wykonawcy zł/l = cena sprzedaży (zł/l) x ilość litrów = wartość netto (zł) + wartość podatku VAT wg stawki ….  = wartość brutto (zł). Cena netto winna być podana do dwóch miejsc po przecinku. 
Zaoferowana wysokość marży będzie stosowana do rozliczeń pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą przez cały okres realizacji zamówienia i nie ulega zmianie przez okres realizacji umowy.
Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w odpowiednim

"Formularzu cenowym" stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego, a następnie przenieść do formularza oferty.
Cena jaką zamawiający zapłaci każdorazowo za pobrane paliwo wynikać będzie z ilości faktycznych pobrań oraz ceny obowiązującej według komunikatu cenowego producenta paliw w dniu pobrania powiększonej o wysokość marży.

W przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT wysokość podatku ulegnie zmianie.

XII. Informacja o formalnościach , jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia  umowy.

Z wykonawcą , który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa , której wzór stanowi załącznik do niniejszego zapytania ofertowego. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o wynikach postępowania.

XIII. Adresy poczty elektronicznej oraz strony  internetowej zamawiającego znajdują się w punkcie I niniejszego zapytania
[image: image2.jpg]XIV. Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a przyszlym wykonawcg zamoéwienia odbywaé
si¢ beda w zlotych polskich. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

XV. Osoby do kontaktu

Odpowiedzi i wyjasnien dotyczacych tresci zapytania udziela P. Wiestawa Tyrek , Tel.
34/3555018 lub 019 w.47

XVI. Zalaczniki

Zalaczniki sktadajace si¢ na integralng cze$¢ zapytania:
1. Formularz oferty — zatacznik nr 1

2. Formularz cenowy — zatacznik nr 2

3. Wykaz os6b do kontaktéw — zalacznik nr 3

4. Wz6r umowy — zatacznik nr 4

Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami zamieszczono na stronie internetowej
www.bip.dabrowazielona.pl

Zatwierdzam , dnia29.11.2017r

Wie yrek

Kt Suwien
WS Publicznych




